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Disefio y planificacion

Comunicacion

Fuentes de financiacion

Dudas y preguntas



Presentacion individual:

e Nombre y tipo de entidad

e ;0ue tipo de eventos organizo?
e Vias de comunicacion

e Fuentes de financiacion



Vamos a organizar un feria de asociaciones

al aire libre en el municipio

CREAMOS UN LISTADO DE CUESTIONES A
TENER EN CUENTA Y EL ORDEN DE
EJECUCION EN LA FASE DE DISENO Y
PLANIFICACION

:QUE NECESITAMOS?

¢{QUE DEBEMOS TENER EN CUENTA?



Preguntas previas

dCual es nuestra mision o razones para hacer la actividad?
dCuales son los resultados esperados?

{Qué esperamos alcanzar con este evento?

dQueé tipo de actividad queremos hacer?

dCuanto cuesta?

AQuién puede ayudar?

{Que obstaculos podemos anticipar?

(Esta la entidad preparada para asumir el reto?

{La entidad asumira el coste completo del evento?
{Es necesaria la financiacion externa?: financiacion publica, privada, otros.

iDisponemos de los recursos humanos suficientes para realizar el evento?



Diseno y
planificacion



Cuestiones a valorar en la preparacion

O Calendario Actividades Recursos humanos
o o o Recursos
Aspectos legales Comunicacion O materiales
Presupuestos () Seguros Logistica Otros servicios

O © ©



Listado de personas
prioritarias a
informary
contactar.

&

Dar solucion a las
cuestiones
ecomicasy dar
solucion alo
invertido.

Motivos para
tomar la
decision y si se
retomara en



En ningun momento se deben perder de vista
los objetivos marcados para el evento y que
responden a la pregunta planteada al inicio:

éCual es el objetivo final del evento?



Vamos a organizar un feria de asociaciones

al aire libre en el municipio

CREAMOS UN LISTADO DE MEDIOS DE
DIFUSION Y EL NECESIDADES PARA CADA
UNO DE ELLOS

:QUE NECESITAMOS?

{QUE DEBEMOS TENER EN CUENTA?



Comunicaciony
difusion




Plan de comunicacion

Desde la fase de planificacion se debe incluir un
plan de comunicacion en el que se fijaran los
objetivos y las formas de comunicacion, ademas
de la persona responsable de esta tarea o su
coordinacion.

La comunicacion afecta tanto a la invitacion de la
gente a participar como a la posibilidad de buscar
recursos externos o nuevas vias de financiacion.



Cuestiones generales

Seleccionar el canal y el mensaje de manera
adecuada.

Seleccionar el lenguaje que se emplea y mantener
la misma estrategia en todas las acciones

Cuidar los tiempos que se manejan a la hora de
hacer la difusion y los procesos de inscripcion.

Solicitar confirmacion o enviar recordatorios.
Personalizar el mensaje.

Utilizar las redes personales como estrategia de
comunicacion.

Canales de

comunicacion




Organizacion y calendario de comunicacion

00000

HI MEDIO MENSAJE PUBLICO  RESPONSABLE

Indicar cuédndo Indicar el Indicar que Indicar a quién  Persona que
se realiza la medio por el mensaje se va va dirigido el se encargara
A @ que se a enviar: mensaje: de la
preparacion realizara: invitacion, socios/as, realizacion de
mail, RRSS, cartel, patrocinadores/ la tarea.
web, etc. recordatorio, as, publico

etc. general, etc.

Identificar las principales vias de comunicacion y los mensajes que se van a
difundir para después plasmar en el calendario cuando se llevara a cabo
cada accion.



En ningun momento se deben perder de vista
los objetivos marcados para el evento y que
responden a la pregunta planteada al inicio:

éCual es el objetivo final del evento?



Vamos a organizar un feria de asociaciones al aire

libre en el municipio

CREAMOS UN LISTADO CON EJEMPLOS DE FORMAS

DE FINANCIACION Y DETERMINAR SI SON:

- SUBVENCION
- PATROCINIO
- MECENAZGO
- OTROS



Fuentes de
financiacion




Como financiar

Para financiar un evento se pueden usar los
recursos propios de la entidad, pero también se
pueden buscar otras formas externas de
financiacion que ayuden a asumir determinados
costes.

La elaboracion de un presupuesto realista nos
indicara la viabilidad del evento y hasta donde
puede asumir la entidad, y a partir de donde es
necesaria la colaboracion externa.




Subvenciones

Las subvenciones pueden ser publicas o
privadas.

Se pueden conseguir a través de:

1) Alguna convocatoria que se haga desde
estas instituciones para estos fines.

2) Recurriendo de manera directa a ellos para
que se involucren a nivel econdmico, o
facilitando algunos servicios como la cesién
gratuita de un espacio.



Patrocinio y mecenazgo: CONCEPTOS

PATROCINIO MECENAZGO

Apoyo o financiacion Proteccion o ayuda
de una actividad o un dispensadas a una
evento, por lo general actividad cultural,
deportivo o cultural, artistica o cientifica,
con fines publicitarios. con fines altruistas.




Financiacion del evento

Otros aportes
POSIBLES

APORTES

Monetario o en especie

Apoyo puntual al evento

Apoyo de larga duracion



Venta de entradas y otras acciones

La venta de entradas es un método de financiacion
apropiado para eventos de tipo cultural, como
pueden ser conciertos, exposiciones, obras de
teatro, etc.

O para eventos de tipo de deportivo, en los que
tenemos claro la capacidad del recinto en los que se
puede desarrollar.

O1

Entradas

02 03

Venta de

Entradas
de fila 0 boletos para

loteria o rifas

con precio
fijo




En ningun momento se deben perder de vista
los objetivos marcados para el evento y que
responden a la pregunta planteada al inicio:

éCual es el objetivo final del evento?



Ejecuciony

evaluacion




Ejecucion y coordinacion del evento

Hoja de ruta Contactos Logistica y montaje

. Permisos y
) ) Documentaciony
Confirmaciones otros seguridad

Ensayo R Control del Control de
general Senaletica evento calidad



Datos a tener en cuenta: EVALUACION

. . ., Medios de
O Asistencia Recaudacion comunicacion
. Redes
Cuestiaa rios Material AV sociales

Calendarioy
planificaciénc

o Reurgn de o

Feedback equipo Otras O
opiniones



Como cierre: OTRAS CUESTIONES A TENER
EN CUENTA

Realizar eventos tomando en cuenta las necesidades de personas con discapacidad.

Incluir todos los elementos posibles en el lenguaje y en el propio evento que favorezcany
cumplan la ley de igualdad.

Realizar eventos sostenibles con el medio ambiente, fomentando el uso de materiales
reciclables, incorporando puntos de reciclaje o usando elementos no desechables para
los servicios de comida.

Buscar la transparencia en todo momento y con todas las personas a través de politicas
de comunicacion que persigan este objetivo.

Fomentar eventos interculturales, interraciales e intergeneracionales.






GRACIAS



